Guardia di Finanza
REPARTO TECNICO LOGISTICO AMMINISTRATIVO CALABRIA

- Ufficio Amministrazione - Sezione Acquisti -

DISCIPLINARE

Procedura negoziata ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. ) del D.Lgs. n. 36/2023, per
I’affidamento, tramite RDO aperta su MePA, di un accordo quadro - 36 mesi per la
fornitura di materiale informatico di consumo marca “Brother”.

1. PREMESSE

Con decisione di contrarre prot. 57198/65 in data 19/02/2025, questa Amministrazione ha
avviato una procedura negoziata senza bando per I'affidamento di un accordo quadro
della durata di 36 mesi per I'approvvigionamento a livello regionale di materiali informatici
di consumo - marca “Brother”.

La presente procedura € interamente svolta attraverso la piattaforma telematica
accessibile all’indirizzo www.acquistinretepa.it

Il Responsabile unico del progetto é il Magg. RTLA Bruno Murano, Capo Ufficio
Amministrazione del Reparto in intestazione (tel. 0961942040).

L’affidamento avviene mediante procedura negoziata tramite RDO Semplice di tipo
“aperta” con applicazione del criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 108, comma 3, del
D.lgs. n. 36/2023.

Il luogo di esecuzione del contratto € Catanzaro (Codice NUTS ITF63).

RDO ID n. 5118783

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

2.1. Documenti di gara
La documentazione di gara comprende:

A. Documentazione amministrativa

1) Disciplinare di gara;

2) Capitolato tecnico;

3) Clausole Contrattuali;

4) DGUE in formato elettronico .xml - firmato digitalmente in modalita XADES,;
5) Patto di integrita;

6) Tracciabilita dei flussi finanziari;

B. Documentazione economica

1) Offerta economica (modello generato dal Sistema di e-procurement);
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2.2. Chiarimenti

Tutte le richieste di chiarimento potranno essere proposte entro il termine massimo di
cinque giorni (14/03/2025 h 19:00) antecedenti la data di scadenza della presentazione
delle offerte (21/03/2025 h 19:00), attraverso la funzione “chiarimenti” della RdO su Mepa.
Le risposte saranno inoltrate, qualora abbiano rilevanza generale, a tutte le imprese
invitate alla gara.

Le richieste devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana e attraverso la
predetta sezione del Sistema. Non verranno evase le richieste di chiarimento pervenute
in modalita differente da quella telematica 0 successivamente ai termini indicati.

2.3. Comunicazioni

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori
economici concorrenti sono eseguiti in conformitd con quanto disposto dal decreto
legislativo n. 82/05, tramite le piattaforme di approvvigionamento digitale e, per quanto
non previsto dalle stesse, mediante utilizzo del domicilio digitale estratto da uno degli
indici di cui agli articoli 6-bis, 6-ter, 6-quater, del D.Lgs. n. 82/2005 o, per gli operatori
economici transfrontalieri, attraverso un indirizzo di servizio elettronico di recapito
certificato qualificato ai sensi del Regolamento elDAS.

In caso di malfunzionamento della piattaforma, la stazione appaltante provvedera all'invio
di qualsiasi comunicazione al domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiamati
articoli 6-bis, 6-ter, 6-quater del D.Lgs. n. 82/2005.

3. OGGETTO, IMPORTO, DURATA E CLAUSOLE DI REVISIONE DELL’APPALTO

3.1 Oggetto e importo dell’appalto

L’appalto ha per oggetto la stipula di un accordo quadro per I'approvvigionamento a livello
regionale di materiale informatico di consumo - Marca Brother.

Il presente appalto, al fine di garantire I'unitarieta della gestione, tenuto conto della
specificita della fornitura, € strutturato in un unico lotto e viene aggiudicato in esito a RdO
sul MEPA di Consip, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. e).

Il valore massimo stimato dell’appalto € pari ad euro 140.000,00 oltre Iva.

La partecipazione alla procedura e riservata a tutti gli operatori economici iscritti sul MEPA
di Consip e abilitati alle seguenti categorie:

IMPORTO MASSIMALE
CATEGORIE CPV DELL’ ACCORDO QUADRO
30125100-2
30192113-6
LOTTO UNICO e consumabili da copia e 30124200-6
stampa - cartucce e toner - 30124300-7 140,000,00 (iva eslusa)
informatica. 30125110-5
30125120-8
30125130-1

3.2 Durata e opzione di proroga

La durata dell’appalto e di 36 (trentasei) mesi decorrenti dalla data di stipula del contratto.
La durata del contratto in corso di esecuzione, ai sensi dell’art. 120 comma 10 del codice
degli appalti, potra essere prorogata opzionalmente per ulteriori 6 (sei) mesi alle stesse
condizioni oggetto del contratto.
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4. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE

| concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti di ordine
generale previsti dal Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo.

La stazione appaltante verifica I'assenza delle cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95
del codice tramite il Fascicolo Virtuale del’Operatore Economico (FVOE), ai sensi
dell’art. 24 del Codice.

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica.

La sussistenza delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice €& accertata previo
contraddittorio con I'operatore economico.

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrita costituisce causa
di esclusione, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della L 6/11/2012, n. 190.

5. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DELLA
DOCUMENTAZIONE RICHIESTA

Gli operatori economici in possesso dei requisiti richiesti dovranno far pervenire le offerte
attraverso il sistema MEPA in risposta alla RDO pubblicata sul sito www.acquistinretepa.it,
entro il termine ivi indicato, secondo le indicazioni previste dalle “Regole di E-Procurement
della Pubblica Amministrazione CONSIP SPA”. Le offerte regolarmente pervenute
saranno aperte secondo la procedura impostata sulla piattaforma MePA.

L' offerta sara composta da:
A - Documentazione amministrativa;

B - Offerta economica.

L’offerta deve essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o
firma elettronica avanzata.

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del
Presidente della Repubblica n. 445/2000.

La documentazione presentata in copia viene prodotta ai sensi del D.Lgs n. 82/2005.

Per l'individuazione di data e ora di arrivo dell’'offerta fanno fede i dati registrati dalla
Piattaforma.

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta
rimangono ad esclusivo rischio del concorrente. In ogni caso il concorrente esonera la
Stazione Appaltante da qualsiasi responsabilita per malfunzionamenti o interruzioni di
funzionamento della Piattaforma MePA.

Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della Piattaforma,
esclusa la negligenza dell’operatore economico, la Stazione Appaltante si riserva
comunque di adottare i provvedimenti che riterra necessari al fine di assicurare la
regolarita della procedura.
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6. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Ai sensi dell’art. 101 del Codice, € ammesso il soccorso istruttorio.

Ai fini del soccorso istruttorio sara assegnato al concorrente un termine, a pena di
esclusione, entro cui rendere, integrare o0 regolarizzare le carenze della
documentazione amministrativa trasmessa ma non quelle della documentazione
tecnica e dell’'offerta economica.

Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e le irregolarita che rendono
assolutamente incerta l'identita del concorrente.

7. OFFERTA ECONOMICA E AGGIUDICAZIONE
L’'offerta economica & formulata, a pena di esclusione, attraverso linserimento
nell’apposita sezione del Sistema dei valori richiesti con modalita solo in cifre.

Il concorrente dovra indicare nell’'offerta economica la migliore percentuale di sconto
offerto rispetto al valore figurativo posto a base d’asta pari a 100.

L’appalto sara aggiudicato in base al criterio del minor prezzo, ai sensi dell’articolo
108, comma 3, del D.lgs. n. 36/2023, individuato nel miglior ribasso percentuale offerto
sul predetto valore figurativo (100) posto a base d’asta.

La percentuale di sconto:

a. sara applicata dall’aggiudicatario sui prezzi di listino ufficiali marca brother vigenti
all’atto della richiesta da parte dellAmministrazione;

b. non influisce sul valore massimale dell’accordo quadro (€ 140.000,00 iva esclusa).
Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta idonea.

8. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA
La Piattaforma consente lo svolgimento delle sessioni di gara preordinate all’esame:

 della documentazione amministrativa;
* delle offerte economiche.

La piattaforma garantisce il rispetto delle disposizioni del codice in materia di
riservatezza delle operazioni e delle informazioni relative alla procedura di gara,
nonché il rispetto dei principi di trasparenza.

9. VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Il Responsabile della fase di affidamento accede alla documentazione amministrativa
di ciascun concorrente, mentre I'offerta economica resta chiusa, segreta e bloccata
dal sistema, e procede a:

a. controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;

b. verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel
presente disciplinare;

c. attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 6.

Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara sono comunicati
entro cinque giorni dalla loro adozione. E fatta salva la possibilita di chiedere agli
offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i
documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per
assicurare il corretto svolgimento della procedura.
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10. APERTURA DELLE BUSTE ECONOMICHE

11.

12.

La data e I'ora in cui si procede all’'apertura delle offerte economiche sono comunicate
tramite la Piattaforma ai concorrenti ammessi alla presente fase di gara.

Il responsabile della fase di affidamento, anche di concerto con il RUP e con personale
della stazione applatante, procede all’apertura delle offerte economiche presentate.

Gli esiti della valutazione sono registrati dalla Piattaforma.

Nel caso in cui I'offerta migliore attenga alla stessa percentuale di sconto proposta da
due o piu concorrenti, su richiesta della stazione appaltante, gli stessi presentano
un’offerta migliorativa (ulteriore sconto) valore figurativo (100) posto a base d’asta.

E collocato primo in graduatoria il concorrente che ha presentato la migliore offerta
aggiuntiva.

Ove permanga /'ex aequo, il personale di cui sopra procede mediante sorteggio ad
individuare il concorrente che verra collocato primo nella graduatoria.

La stazione appaltante comunica il giorno e I'ora del sorteggio secondo le modalita
previste al punto 2.3.

All’'esito delle operazioni di cui sopra, viene redatta la graduatoria.

VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

In merito alla valutazione della congruita, serieta, sostenibilita e realizzabilita delle
offerte presentate, si applica I'art. 110 del D.lgs n. 36/2023.

AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

La proposta di aggiudicazione & formulata in favore del concorrente che ha presentato
la migliore offerta.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del
contratto, la stazione appaltante puo decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle
valutazioni delle offerte, di non procedere all’aggiudicazione.

L’aggiudicazione & disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti
prescritti dal presente disciplinare ed & immediatamente efficace.

In caso di esito negativo delle verifiche, si procede all’esclusione, alla segnalazione
allANAC. Successivamente si procede a riformulare la graduatoria procedendo
altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nell'ipotesi di ulteriore esito negativo delle verifiche si procede nei termini sopra detti,
scorrendo la graduatoria.

All’'atto della stipulazione del contratto, I'aggiudicatario deve presentare la garanzia
definitiva del 5% da calcolare sull'importo contrattuale, secondo le modalita previste
dall’articolo 117 del Codice.

Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante,
'aggiudicatario puo farne constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa, puo
sciogliersi da ogni vincolo mediante atto notificato.

All'aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese
contrattuali. Se la stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto
dell’aggiudicatario pud costituire motivo di revoca dell’aggiudicazione.

La mancata o tardiva stipula del contratto al di fuori delle ipotesi predette, costituisce
violazione del dovere di buona fede, anche in pendenza di contenzioso.

Il contratto & sottoposto alla condizione risolutiva dell’esito negativo della sua
approvazione da effettuarsi entro trenta giorni dalla stipula.

Decorso tale termine, il contratto si intende approvato.

Pag.5a6



13.0BBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI

Il contratto d’appalto & soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari
di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136.

La comunicazione deve essere trasmessa nella documentazione amministrativa
tramite apposito modello denominato “Tracciabilita dei flussi finanziari”.

Il contratto e sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano
state eseguite senza avvalersi di banche o di Societa Poste Italiane S.p.a. o anche
senza strumenti diversi dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la
piena tracciabilita delle operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del
presente contratto.

14. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti dal contratto € competente il Tribunale Amministrativo di
Catanzaro rimanendo espressamente esclusa la compromissione in arbitri.

Trova applicazione la disciplina di cui all’articolo 215 del Codice relativamente al
collegio consultivo tecnico formato secondo le modalita di cui all’allegato V.2 del
Codice, al fine di prevenire le controversie o consentire la rapida risoluzione delle
stesse o delle dispute tecniche di ogni natura che possano insorgere nell'esecuzione
del contratto.

| costi sono ripartiti tra le parti. Il collegio e costituito da n. 3 membri.

15. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
| dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679
relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati
personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, del decreto legislativo 30 giugno
2003, n. 196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali”, del decreto
della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione.

F.to IL RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO
IL CAPO UFFICIO AMMINISTRAZIONE
(Magg. RTLA Bruno Murano)
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